
业务指南（机构） 
一、机构投资者开户资料：  

需要填写表单： 

1、《账户类业务申请表（机构）》 

2、《开放式基金传真交易协议书》 

3、《机构投资者风险承受能力调查问卷》 

4、《投资者风险匹配告知书及投资者确认函》 

5、《机构税收居民身份声明文件》 

6、《机构授权委托书》 

7、《印鉴卡》 

8、《控制人税收居民身份声明文件》（如需）  

9、《交易业务申请表》 

 

需要提供材料（以下材料均需盖章）： 

1、企业营业执照正副本、组织机构代码证、税务登记证（三证合一可仅提供营业执照） 

2、指定银行账户的开立证明文件 

3、金融许可证、经营期货许可证等（仅适用于金融机构） 

4、法定代表人有效身份证（正反面） 

5、授权经办人有效身份证（正反面） 

6、非自然人客户受益所有人信息登记所需的其他文件（对应材料请参考下页“非自然人客户受益所有

人信息登记材料清单（机构）”） 

7、直销机构依法律法规要求或谨慎原则认为需提供的其他文件或证件 

 

 

二、机构投资者办理账户资料变更需提交以下材料：  

1、变更名称、证件、法定代表人及更新身份证明文件有效期时需提供新证件及相关证明文件原件及复

印件 

2、变更经办人需提交新的基金业务授权委托书及经办人身份证件复印件 

3、变更银行账号需提供新账号的银行开户证明文件及复印件  

4、变更预留印鉴需提供新印鉴卡（加盖新旧印鉴）一式三份 

5、直销机构依法律法规要求或谨慎原则认为需提供的其他文件或证件 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



非自然人客户受益所有人信息登记材料清单（机构） 
 

 

 

 

客户类型 受益所有人类型 需要提供的文件 

 

豁免机构 

 

不适用 

··能够证明其符合豁免规则的文件，如党政机关介绍信、参照公务员法

管理事业单位的证明信， 或政府相关部门开具的证明其合法成立的书面

文件 

 

 

特殊情况 

 

 

法定代表人或者实际控制人 

·营业执照或政府相关部门开具的证明其合法成立的书面文件； 

··能够证明该企事业单位受政府控制的证明文件，如股权信息、公司章

程、注册文件、备忘录、董事会决议等 

·法定代表人或者实际控制人的身份证件 

 

 

 

 

 

 

 

公司 

直接或者间接拥有超过25%公司股权或

者表决权的自然人 

· ·能够证明该自然人拥有相应股权或表决权的证明文件，如股权信息、

公司章程、注册文件、备忘录、董事会决议等 

·该自然人的身份证件 

 

通过人事、财务等其他方式对公司进

行控制的自然人 

·能够证明该自然人拥有相应控制权的证明文件，如公司章程、授权文

件、备忘录、董事会决议等 

·股权结构清单 

·该自然人的身份证件 

 

 

公司的高级管理人员 

·能够证明该自然人拥有相应管理权限的证明文件，如公司章程、授权

文件、备忘录、董事会决议等 

·股权结构清单 

·该自然人的身份证件 

 

 

 

 

合伙企业 

 

拥有超过25%合伙权益的自然人 

·能够证明该自然人拥有相应合伙企业份额的证明文件，如注册文件、

合伙协议、备忘录等 

·该自然人的身份证件 

 

 

其他对合伙企业进行控制的自然人 

能够证明该自然人拥有相应合伙企业管理权限的证明文件，如注册文

件、合伙协议、授权文件、备忘录等 

·股权结构清单 

·该自然人的身份证件 


